Zarzadzenie Nr B.120.1.64.2019
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska

z dnia 23 sierpnia 2019 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pozn. zm.) oraz art. 19 ust. 1 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowg (zwang dalej Komisjg) do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Odbieranie i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych powstajacych na terenie nieruchomosci zamieszkatych na obszarze
Gminy Kuznia Raciborska”, w tym negocjacji warunkéw umowy w sprawie udzielenia ww.
zamowienia publicznego oraz przeprowadzenia oceny spetniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania, prowadzonego w trybie zamowienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm), w skiadzie:

1) Sylwia Brzezicka-Tesarczyk - Przewodniczacy Komisiji,
2) Sabina Zielinska - Sekretarz Komisji,
3) Anna Szostak - Cztonek Komisiji,
4) Matgorzata Pabian - Cztonek Komisji,
5) Ewa Dzedzej - Cztonek Komisji.
§2

Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkéw Przewodniczgcego i Cztonkow Komisji okresla

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia, zas$ konczy prace
z dniem podpisania umowy na realizacje zamowienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia

postepowania.

§4 . P
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /m; A
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Zatgeznik Nr1
do Zarzgdzenia Nr B.120.1.64.2019

Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska z dnia 23 sierpnia 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1

Zakres regulaminu

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, fryb pracy oraz zakres obowigzkow Czionkow Komisji

Przetargowe] (zwanej dalej Komisjg) powolanej Zarzadzeniem Nr B.120.1.64.2019 Burmistrza
Miasta Kuznia Raciborska z dnia 23 sierpnia 2019 r., zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.) zwanej

dalej ,ustawg’.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy.

1)

2)

3)

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki czlonkow Komisji Przetargowej
§2
Obowiazki Komisji Przetargowej
Do obowigzkow czionkow Komisji Przetargowej zwigzanych z przygotowaniem postepowania
naleza:
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia i okreélenie wartosci zaméwienia:
— Matgoerzata Pabian,
okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu:
~ Maltgorzata Pabian,
przygotowanie projektu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

— Malgorzata Pabian,

2. Do obowigzkéw czionkdw Komisji Przetargowej zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

nalezg:

1)

2)

przygotowanie zaproszenia do negocjacji, ogtoszenia o zamdwieniu, informacji
i ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy:

-~ Sabina Zielifiska,
sporzadzenie powiadomienia Prezesa Urzedu Zamowienn Publicznych o wszczeciu

postepowania w trybie zaméwienia z wolnej reki wraz z uzasadnieniem:
— Sabina Zielifiska,
— Sylwia Brzezicka-Tesarczyk,

— Malgorzata Pabian,



4)

—

3) ocena spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia:
- Matgorzata Pabian,
— Ewa Dzedzej,
prowadzenie negocjacji z wykonawca w zakresie ceny oraz warunkéw umowy w sprawie
realizacji zamdéwienia publicznego:
- Sylwia Brzezicka-Tesarczyk,
— Anna Szostak,
— Malgorzata Pabian,

— Ewa Dzedzsj,

. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im czynnosci,

kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i dogwiadczeniem.

. Do obowigzkéw Cztonkow Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji Przetargowej;
3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach  uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigazkéw Czionka Komisgji.

. Cztonkowie Komisji nie moga bez zgody Przewodniczacego Komisfi ujawniaé zadnych informacii

zwigzanych z pracami Komisji.

§3

Prawa czionkéw Komisji

. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
. Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg

Komisji, w tym do ofert, zalgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia Przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen

do pracy Komisji.
§4

Oswiadczenia o bezstronnosci

Czionkowie Komisji skiadaja pisemne oéwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub

dokumentami ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu.

§5
Odwotanie czlonka Komisji
Odwolanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze

nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 21 3.
W wypadku ziozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych

mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, niezlozenia takiego oswiadczenia w terminie lub o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza czionka Komisji z dalszego

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji

w wypadku:
1) wytaczenia cztonka Komisji z jgj prac;



4)

—

nieusprawiedliwionej niechecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji;
naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 ninigjszego

Regulaminu;
zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji.

§6

Przewodniczacy Komisji

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

4)

10)

wytgczenia czionka Komisji z jej prac;

wyznaczenie migjsc i terminéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

informowanie cztonkéw Komisji 0 odpowiedzialnosci w wypadku naruszenia przepiséw ustawy

lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od czlonkdw Komisii odwiadczen, o ktérych mowa w § 4 Regulaminu;

podziat pomiedzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych

przez Komisje;
nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego;
informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
nadzor nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

§7

Sekretarz Komisji

Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postepowania;
2} organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczgcym - posiedzen Komisji;
3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg, w zakresie zleconym

przez Przewodniczgcego;
4} obsluga techniczno-organizacyjna Komisji,
5) prowadzenie korespondenciji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;
6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw, ogtoszen i innych

dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;
7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem

o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwanig;
8) po zakonczeniu postepowania przekazanie catosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem

o udzielenie zamoéwienia do komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej,

zgodnie z wiasciwoscig celem jej zarchiwizowania wg JRWA (Jednolitego Rzeczowego Wykazu

Akt).

Rozdzia¥ 3
Tryb pracy Komisji
§8

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta

Kuznia Raciborska.



2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy na realizacje zamoéwienia publicznego lub z
chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
cztonkéw Komisiji.

5. Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

6. Przepisy dotyczace praw i obowigzkdéw cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).

§9
Protoké! postepowania o udzielenie zamodwienia
1. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w art. 96 ust.1 ustawy, sporzadza

na biezgco Sekretarz Komisji, a po jego zakonczeniu - podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Przewodniczacy przedkiada protokdt postepowania kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§10
Informowanie o pracach Komisji
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg przewodniczgcy Komisji

i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.







