
Gmina Kuźnia Raciborska 
47-420 Kuźnia Raciborska, ul. Słowackiego 4 
tel. (32) 419-14-17; fax. (32) 419-14-32 
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Kuźnia Raciborska, dnia  06.05.2024 r. 

ORSO.7340.14.2024 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na zadanie pod nazwą „ Świadczenie usług z zakresu pomocy psychologicznej dla osób 

nadużywających alkoholu i innych substancji psychoaktywnych, uzależnionych od ww. 

substancji oraz osób współuzależnionych w ramach zadań Gminnej Komisji Profilaktyki 

i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kuźni Raciborskiej na rok 2024 - Punkt 

Informacyjno – Konsultacyjny. 

 
 
 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 
Gmina Kuźnia Raciborska 
47-420 Kuźnia Raciborska, ul. Słowackiego 4 
NIP: 639-10-02-778 
 

2. Tryb zamówienia. 
Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 
tej ustawy. 
 

3. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres wykonywanych zadań: 
• prowadzenie porad i konsultacji indywidualnych dla osób nadużywających alkoholu 

i innych substancji psychoaktywnych i uzależnionych od ww. substancji; 
• motywowanie i informowanie o możliwościach podjęcia leczenia i terapii osób uzależ-

nionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych; 
• udzielanie wsparcia osobom uzależnionym od alkoholu i innych substancji psychoak-

tywnych po zakończonym leczeniu lub terapii; 
• prowadzenie porad i konsultacji dla rodzin osób spożywających alkohol i używających 

innych substancji psychoaktywnych; 
• prowadzenie pomocy psychologicznej osobom zagrożonych wykluczeniem spo-

łecznym spowodowanym spożywaniem alkoholu i używaniem innych substancji psy-
choaktywnych; 

• terminowe, rzetelne i sumienne wykonywanie obowiązków; 
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• stała współpraca z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Kuźni Raciborskiej, 
Gminną Komisją Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kuźni Ra-
ciborskiej oraz Zespołem Interdyscyplinarnym w Kuźni Raciborskiej. 

 
4. Termin wykonania zadania: od dnia zawarcia umowy   do dnia 31.12.2024 r. 

 
      5. Kryteria oceny oferty 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będzie: 
Cena oferty – 100 % cena 

 
6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy: 

1) posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie do wykonania przedmiotu 
zamówienia, 

2) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania przedmiotu zamówienia, 

3) posiadają odpowiednią sytuację ekonomiczną i finansową, 
4) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 
129 ze zm.).  

 

7. Sposób przygotowania oferty. 
Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim. Oferta powinna być 
sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego, posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez 
osobę uprawnioną  do podpisywania oferty. Upoważnienie do podpisania oferty musi 
bezpośrednio wynikać z zapisów w odpowiednich rejestrach. W przeciwnym 
przypadku do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 
 
Do oferty należy załączyć: 
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, stanowiące 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 

1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
stanowiące załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

3) potwierdzenie stażu pracy, oraz wykształcenia. 
 
Cena oferty musi uwzględniać  wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej i pełnej 
realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca powinien uwzględnić wszystkie 
okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę, a podana przez niego cena ofertowa brutto, 
powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zadania. 
 
 
 

 



 

 

2 

 

8. Miejsce i termin składania ofert 
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (zapieczętowanej w sposób gwarantujący 
zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność) w Urzędzie 
Miejskim w Kuźni Raciborskiej przy ul. Słowackiego 4 w sekretariacie na I piętrze w 
terminie do dnia 17.05.2024 r. do godz. 13.00 z dopiskiem:  

 

Oferta na zadanie pod nazwą: „ Świadczenie usług z zakresu pomocy psychologicznej               

dla osób nadużywających alkoholu i innych substancji psychoaktywnych, uzależnionych 

od ww. substancji oraz osób współuzależnionych w ramach zadań Gminnej Komisji 

Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kuźni Raciborskiej na rok 2024 

- Punkt Informacyjno  – Konsultacyjny.” 

9. Istotne postanowienia umowy 
Istotne postanowienia umowy, która zostanie zawarta z wykonawcą zawiera wzór 
umowy stanowiący załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
10. Dodatkowe informacje 
Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany zawrzeć umowę zgodnie z wzorem 
stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wyłonionego Wykonawcę, dopuszcza się 
możliwość zawarcia przez Zamawiającego umowy z Wykonawcą, którego oferta 
została oceniona, jako kolejna najkorzystniejsza oferta. 
Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokument 
potwierdzający uprawnienia zawodowe. 
Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące 

istotnych zmian w treści,  
- niezwłocznie zawiadamiając o tym fakcie Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może w wyznaczonym przez siebie terminie 
żądać udzielenia przez Wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 
 

 
11. Warunki płatności 
Warunki płatności zostały określone w § 5 umowy, stanowiącej załącznik nr 4 do 
niniejszego zapytania. Cena ofertowa (cena brutto) jest za wykonanie całego 
przedmiotu zamówienia (wraz z materiałem, robocizną i sprzętem) z uwzględnieniem 
podatku VAT. 

 
 

12. Osoby upoważnione do kontaktów ze strony Zamawiającego: 
Krzysztof Kapusta 
Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kuźni Raciborskiej 
tel. 32 4191073 
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13. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia. 

 
O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą pocztową lub 
e-mailową.  

 
14. Informacje w sprawie danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kuźnia Racibor-
ska, dane kontaktowe: ul. Słowackiego 4, 47-420 Kuźnia Raciborska; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (Sylwia Kochman), z którym 
można się kontaktować za pośrednictwem adresu e-mail: iod@umkuznia.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, pn. 

„W ramach umowy zlecenie na świadczenie usług z zakresu pomocy psychologicznej dla 
osób nadużywających alkoholu i innych substancji psychoaktywnych, uzależnionych od 
ww. substancji osób współuzależnionych w ramach zadań Gminnej Komisji Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kuźni Raciborskiej na rok 2024 – Punkt 
Informacyjno-Konsultacyjny”.  
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostęp-

niona zostanie dokumentacja postępowania w celu przeprowadzenia 
postępowania; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

−  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych ; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 
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ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o 
których mowa w art. 18 ust. 2 RODO: 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9)  w ograniczonym zakresie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych oso-
bowych: 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oso-
bowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
10) Jeżeli na etapie realizacji umowy nastąpi taka konieczność, zamawiający będzie wyma-

gał podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 
28 RODO. 

11) Administrator nie przekazuje danych osobowych do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych. 

 
Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są: 
 
1) Załącznik nr 1 - Wzór formularza ofertowego, 
2) Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, 

4) Załącznik nr 4 - Wzór umowy, 
 
 

 
 

/-/ Paweł Macha 
Burmistrz Miasta 

 
                      Zatwierdził 
 

Kuźnia Raciborska, dnia 06.05.2024 r. 
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Załącznik nr 1 
OFERTA 

 
Ja niżej podpisana/y 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………........... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

z siedzibą: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

NIP: ……………………………………………. REGON: ……………………………………………. 

Telefon: ……………………………. Fax: …………………………………. e-mail: ……………………………….. 

Składam(y) niniejszą ofertę na zadanie pod nazwą „ Świadczenie usług z zakresu pomocy 

psychologicznej  dla osób nadużywających alkoholu i innych substancji psychoaktywnych, 

uzależnionych od ww. substancji oraz osób współuzależnionych w ramach zadań Gminnej 

Komisji Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kuźni Raciborskiej na rok 

2024 - Punkt Informacyjno  – Konsultacyjny.” 

 
- zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia ……………. 2024 r. 
 

Lp. Opis zadania         Wartość brutto 

1 • prowadzenie porad i konsultacji indywidual-
nych dla osób nadużywających alkoholu i in-
nych substancji psychoaktywnych i uzależnio-
nych od ww. substancji; 

• motywowanie i informowanie o możliwo-
ściach podjęcia leczenia i terapii osób uzależ-
nionych od alkoholu i innych substancji psy-
choaktywnych; 

• udzielanie wsparcia osobom uzależnionym 
od alkoholu i innych substancji psychoaktyw-
nych po zakończonym leczeniu lub terapii; 

• prowadzenie porad i konsultacji dla rodzin 
osób spożywających alkohol i używających in-
nych substancji psychoaktywnych; 

• prowadzenie pomocy psychologicznej oso-
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bom zagrożonych wykluczeniem społecz-
nym spowodowanym spożywaniem alkoholu 
i używaniem innych substancji psychoaktyw-
nych; 

• terminowe, rzetelne i sumienne wykonywanie 
obowiązków; 

 

                                                                                  Razem:       
     ……………………… zł brutto 

 
 
za cenę brutto…………………………………………………………………………............................................ zł, 

(słownie.....................................................................................................................................…

……………………………………………………………………………………………………………………………………………) 

Termin realizacji zamówienia: do 31.12.2024 r. 
 
Oświadczam, że oferta jest ważna 30 dni od dnia jej złożenia. 
 
Akceptuję załączony wzór umowy wraz z załącznikami. 
Załącznikami do niniejszej oferty są: 
 

1) Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  
2) Załącznik nr 3 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, 

 
 

 
 
 
 
 
………………………………………….                                    …………………………………………. 
 miejscowość i data                                                   Pieczęć i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
Wykonawca: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………........ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………........ 
z siedzibą: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
NIP: ……………………………………………. REGON: ……………………………………………. 
Telefon: ……………………………. Fax: …………………………………. e-mail: ……………………………….. 
 
Oświadczam, że:  
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności zgodnie  

z wymogami właściwej ustawy. 
2. Posiadam wiedzę i doświadczenie. 
3. Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 
4. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej realizację zamówienia. 

 
Ponadto, oświadczam, że: 
1. Nie wyrządziłem szkody, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie. 
2. Nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
3. Nie zalegam z uiszczeniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne lub   

zdrowotne, uzyskałem przewidziane prawem zwolnienie*, odroczenie*, rozłożenie na     
raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego       
organu*. 

4. Żaden wspólnik spółki jawnej*, partner spółki partnerskiej*, komplementariusz spółki 
komandytowej oraz spółki komandytowo-akcyjnej*, urzędujący członek organu 
zarządzającego osoby prawnej* lub jako osoba fizyczna* nie został prawomocnie skazany 
za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 
przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 
zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego. 

5. nie wykonywałem bezpośrednio czynności związanych z przygotowaniem prowadzonego 
postępowania i nie posługiwałem się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 
w dokonywaniu tych czynności. 

 
 

…………………………………………. 
     miejscowość i data 
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                                              …………………………………………. 
        Pieczęć i podpis Wykonawcy 

 

 

Załącznik nr 3 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

Wykonawca: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

z siedzibą: 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

NIP: ……………………………………………. REGON: ……………………………………………. 

Telefon: ……………………………. Fax: …………………………………. e-mail: ……………………………….. 

 

Oświadczam, że:  

nie zachodzą wobec mnie podstawy do wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, tj.:  

1) nie widnieję w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 
maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i 
udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z 
późn. zm.3), zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006”, i rozporządzeniu Rady (UE) nr 
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 
działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub 
im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.4), zwanego dalej 
„rozporządzeniem 269/2014”, nie jestem wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2) nie jestem Wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
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którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

3) nie jestem Wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 
………………………………………….                                                        …………………………………………. 

 miejscowość i data                                                         Pieczęć i podpis Wykonawcy                 
 
 
 

 


