Zarzadzenie Nr B.120.1.58.2018
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska

z dnia 23 sierpnia 2018 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.} oraz art. 19 ust. 1 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1578 z pbdZn. Zzm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisje Przetargowg (zwang dalej Komisjg) do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznege pn.. ,Odbieranie i zagospodarowanie
odpadoéw komunalnych powstajacych na terenie nieruchomosci zamieszkalych na obszarze
Gminy Kuznia Raciborska”, w tym negocjacji warunkdéw umowy w sprawie udzielenia ww.
zamowienia publicznego oraz przeprowadzenia oceny spetniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia z postepowania, prowadzonym w trybie zamowienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm), w sktadzie:

1) Sylwia Brzezicka-Tesarczyk - Przewodniczacy Komisji,
2) Sabina Zielinska - Sekretarz Komisji,
3} Anna Szostak - Cztonek Komisji,
4) Matgorzata Pabian - Cztonek Komisji,
5) Ewa Dzedzej - Cztonek Komisji.
§2

Organizacje, tryb pracy [ zakres obowigzkéw Przewodniczacego i Czionkow Komisii okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia, zas konczy prace
z dniem podpisania umowy na realizacje zamowienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia

postepowania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr B.120.1.58.2018
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska z dnia 23 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

Zakres regulaminu

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow Czlonkéw Komisji

Przetargowej (zwanej dalej Komisja) powotane] Zarzadzeniem Nr B.120.1.58.2018 Burmistiza
Miasta Kuznia Raciborska z dnia 23 sierpnia 2018 r., zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych {tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 15679 z pézn. zm.) zwanej

dalej ,ustawg”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.

1)

2)

3)

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji Przetargowej
§2
Obowiazki Komisji Przetargowej
Do obowigzkow czlonkoéw Komisji Przetargowej zwigzanych z przygotowaniem postepowania
naleza:
przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia i okres$lenie wartodci zaméwienia:
— Malgorzata Pabian,
okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu:
— Matgorzata Pabian,
przygotowanie projektu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

— Malgorzata Pabian,

2. Do obowigzkow czionkdéw Komisji Przetargowej zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

naleza:

1)

2)

3)

przygotowanie zaproszenia do negocjacji, ogloszenia o zamoéwieniu, informacji
i ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy:

- Sabina Zielifiska,

sporzgdzenie powiadomienia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o wszczeciu
postgpowania w trybie zamowienia z wolnej reki wraz z uzasadnieniem:

— Sabina Zielinska,

— Sylwia Brzezicka-Tesarczyk,

— . Matgorzata Pabian,

ocena spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia;




— Bylwia Brzezicka-Tesarczyk,
- Maigorzata Pabian,

— Ewa Dzedzej,
4) prowadzenie negocjacji z wykonaweg w zakresie ceny oraz warunkéw umowy w sprawie

realizacji zamoéwienia publicznego:

Sylwia Brzezicka-Tesarczyk,

Anna Szostak,

Malgorzata Pabian,

!

Ewa Dzedzej.

3. Czlonkowie Komisji sg zobowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im czynnosci,
kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

4. Do obowigzkdw Czlonkdw Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1} czynny udzial w pracach Komisii;
2} wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji Przetargowej;

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach ~ uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow Czionka Komisji. T e ‘
5. Cztonkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczacego Komisji ujawnia¢ zadnych informadii

zwigzanych z pracami Komisji.

§3
Prawa czionkéw Komisji
1. Czionkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2. Cztonkowie Komisji maja prawo do wdladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieglych.
3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgioszenia Przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen
do pracy Komisij.
§4
Oswiadczenia o bezstronnosci
Czionkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosdi,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub A
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spe{nienia warunkow udziadu
w postepowaniu.
§5
, Odwotanie czlonka Komisji
1. Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publiczhego moze
nastapi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
2. W wypadku ziozenia przez czlonka Komisji oéwiadczenia o zaistnieniu cokolicznosci, o ktérych

mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nieziozenia takiego oswiadczenia w terminie lub oSwiadczenia




niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylgcza czionka Komisji z dalszego

udziaiu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czfonka Komisji

w wypadku:

1)
2)
3)

4)

wylgczenia czionka Komisji z jej prac;

nieusprawiedliwionej niecbecnoéci na dwoéch kolejnych posiedzeniach Komisji;

naruszenia przez czionka Komisji obowigzkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego
Regulaminu;

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgce] jega udziat w pracach Komisji.

§6

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdinosci:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7)

8)

10)

wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;

wyznaczenie miejsc | terminow posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzefh Komisji;

informowanie czionkéw Komisji o odpowiedzialnosci w wypadku naruszenia przepisow ustawy
lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 Reguiaminu;

podziat pomigdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych
przez Komisje; "
nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamodwienia publicznego;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszetkich innych dokumentéw zwigzanych

Z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

§7

Sekretarz Komisji

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postepowania,

2} organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji;

3} opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym

przez Przewodniczgcego,

4) obstuga techniczno-aorganizacyjna Komisji;

5) prowadzenie korespondenciji w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego;




6)

7)

8)

przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentdw przygotowanych przez Komisje;
przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, w frakcie jego trwania;
po zakonczeniu postgpowania przekazanie calosci dokumentacji zwigzane] z postepowaniem
o udzielenie zamowienia do komoérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej,
zgodnie z wiasciwoscig celem jej zarchiwizowania wg JRWA (Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt).
Rozdziat 3
Tryb pracy Komisii
§8

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta

Kuznia Raciborska.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy na realizacje zamdwienia publicznego lub z

chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkdw.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen

czionkow Komisii.

Jezeli dokonanie oceny oferty Iub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczgcy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii bieglego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczgce praw i obowigzkow czionkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
{rzeczoznawcow).

§9
Protokdl postepowania o udzielenie zamowienia
Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1 ustawy, sporzadza

na biezgco Sekretarz Komisji, a po jego zakoiiczeniu - podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
Przewodniczacy przedkiada protokdt pestepowania kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§10
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnieni i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg przewodniczgcy Komisji

i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.







