Urzad Miejski w Kuzni Raciborskiej
Adres: 47-420 Kuznia Raciborska ul. Stowackiego 4

zatrudni na stanowisko urzednicze: Informatyk (1/2 etatu)

Do gtéwnych obowigzkéw pracownika bedzie nalezato:

1. Administrowanie systemem transmitowania i utrwalania obrad Rady Miejskiej w Kuzni Raciborskiej za
pomocg urzgdzen rejestrujgcych obraz i dzwiek.

2. Nadzor techniczny nad sprzetem i oprogramowaniem przeznaczonym do transmisji i utrwalania obrad.

3. Szkolenie pracownikéw samorzgdowych oraz radnych Rady Miejskiej w zakresie obstugi zainstalowanego
oprogramowania oraz doradztwo w sprawach zwigzanych z obstugg komputeréw i programéw.

4. Prowadzenie centralnego rejestru uméw w wers;ji elektroniczne;.

5. Nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw zasad i wymagan bezpieczenstwa systemow i sieci
teleinformatycznych.

6. Biezgca konserwacja sprzetu komputerowego pracownikow Urzedu Miejskiego.

7. Monitorowanie comiesiecznych wydrukéw bilingdw rozméw telefonicznych, w tym bilingéw pracownikéw
korzystajacych z telefonéw stuzbowych.

8. Pelnienie zastepstwa na czas nieobecnosci Informatyka Urzedu.

Wymagania konieczne:
1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Brak skazania za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe umysine.
4. Nieposzlakowana opinia.
5.  Woyksztalcenie wyzsze lub srednie o profilu informatycznym.
6. Co najmniej 3 letni staz pracy ( wymadg ten nie dotyczy oséb z wyksztatceniem wyzszym).
7. Znajomo$¢ mechanizméw dziatania oraz bezpieczehstwa urzadzen sieciowych, znajomo$é
budowy, obstugi i zabezpieczen systemow teleinformatycznych.
Uwaga:

Osoby, ktore nie spetnia wszystkich wymogoéw formalnych nie zostang dopuszczone do udziatu

w prowadzonym postepowaniu.

Wymagania pozadane:

1. Staz pracy na stanowisku informatyka.

2. Znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu:
1) ustawa o samorzgdzie gminnym,
2) ustawa o ochronie danych osobowych oraz ustawa o dostepie do informaciji publicznej,
4) ustawa o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych,
5) Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych

wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Cechy charakteru:

sumiennos¢, dokfadnos¢, bezkonfliktowos¢, odpornosé na stres, stanowczosé.



Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest na pierwszym pietrze budynku Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej,
przy ul. Stowackiego 4. Budynek nie jest przystosowany dla oséb z dysfunkcjg narzadéw ruchu. Narzedzia
pracy — komputer i sprzet biurowy, na stanowisku pracy wystepujg obcigzenia: narzadu wzroku i uktadu
miesniowo-szkieletowego, praca przy komputerze, czynnosci wykonywane w pozycji siedzacej, praca
jednozmianowa od poniedziatku do pigtku, wymiar czasu pracy — % etatu, zatrudnienie na podstawie umowy
o prace. Sporadyczne wyjazdy stuzbowe.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. List motywacyjny;

2. Zyciorys zawodowy;

3. Kwestionariusz osobowy z fotografia;

4. Dokumenty potwierdzajgce staz pracy, wyksztatcenie i kwalifikacje (dopuszczalne sg kserokopie);

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

6. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

7. Oswiadczenie z klauzula:

a) ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych)”,

b) ,przyjmuje do wiadomo$ci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych”.

Oswiadczenia winny by¢ wiasnorecznie podpisane.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 29 pazdziernika 2018 r. do godz. 15:30 w Sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Kuzni Raciborskiej, adres: 47-420 Kuznia Raciborska ul. Slowackiego 4;
| pietro, pokdj 4, badz listownie na adres Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej. Na kopercie nalezy
umiedci¢ adnotacje ,Nabdr — Informatyk”. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
32419 14 17 wewn. 115. Oferty, ktére wptyng po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. Informacja
o wynikach naboru bedzie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszeh Urzedu

Miejskiego w Kuzni Raciborskiej.

Inne informacje:

1. Nadestanych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia naboru podlegajg
zniszczeniu,

2. Zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych publikacji w Biuletynie

Informaciji Publicznej podlegajg dane osobowe osoby zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru.

Z up. Burmistrza

/-/ Dominik Klimanek



