ZARZADZENIE Nr B.0050.98.2019
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska

z dnia 20 marca 2019r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki budzetowe Gminy Kuznia Raciborska

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018r., poz. 994 z p6zn. zm.), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z p6zn. zm.) z uwzglednieniem rozdziatu
5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 FinansoOw dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911 z p6zn. zm.) oraz rozdziatu
5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
budzetowe i1 samorzadowy zaktad budzetowy Gminy KuzZnia Raciborska, stanowigcg zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam wykaz jednostek budzetowych oraz samorzagdowego zaktadu budzetowego, ktore
zobowigzane s3 do sporzadzania sprawozdania finansowego, zgodnie z jednolitymi zasadami
stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Kuznia Raciborska oraz kierownikom
jednostek budzetowych oraz samorzadowego zaktadu budzetowego.

§4
Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ

/-/ inz. Pawel Macha



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr B.0050.98.2019

Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska
z dnia 20 marca 2019r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki budzetowe
Gminy Kuznia Raciborska
§1
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 351),
2) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017r., poz. 1911 z p6zn. zm.),
3) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pézn. zm.),
4) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe oraz zaktad
budzetowy, ktore prowadza ewidencj¢ zgodnie z rozporzadzeniem, o ktorym mowa w pkt
2.
§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych Gminy Kuznia Raciborska, o ktéorych mowa w § 1 ust 4,
sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.
§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiagg rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie
operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane
rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami
ksiggowymi.
2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:
a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald



w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe — prawidtowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ sktadniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej,

tj. z uwzglednieniem wszelkich korekt wartos$ci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie

z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sktada¢ si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu
jednostki oraz informacji dodatkowej, sporzadzonych na obowigzujacych
formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych
powinno zosta¢ ztozone w formie papierowej w tut. Urzedzie do dnia 31 marca roku
nastepnego oraz wprowadzone do systemu sprawozdawczos$ci budzetowej Besti@.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia
okresu sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia roku poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapila zmiana zasad rachunkowosci

obowiazujacych w  poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe

przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane

do zasad rachunkowos$ci obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym, wolne od btedow ksiggowych, podpisane przez gldéwnego ksiggowego
oraz kierownika (dyrektora) jednostki.

§4

1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald
kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi,
ktore sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy
rok sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego zatgcznikiem Nr 5 do rozporzadzenia.



§5

Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowa¢ si¢ do prowadzonej polityki

rachunkowosci jednostki oraz obowigzujacych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych

wskazowek:

Aktywa

A. Aktywa trwale

Suma pozycji (I+11+111+1V+V)

WartoSci
l. niematerialne i
prawne

Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych (Wn 020 - Ma 071)

I Rzeczowe aktywa

Suma wartosci z pozycji A.IL.1 do A.IL.3

trwale
1. Srodki trwate Suma wartos$ci z pozycji A.IL1.1-A.1.1.5
Wn 011
1.1. Grunty Whn 011 ma 071

(w zakresie prawa wieczystego uzytkowania gruntow)

Grunty stanowigce
wlasnos¢ jst, przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

1.1.1.

Whn 011

Budynki, lokale i
1.2. obiekty inzynierii
ladowej 1 wodne;j

Whn 011- Ma 071

Urzadzenia techniczne

1.3 .
i maszyny

Wn 011 - Ma 071

14 Srodki transportu

Wn 011 - Ma 071

Whn 013 - Ma 072
Wn 014 — Ma 072

1.5 Inne $rodki trwate Whn 016
Wn 017 — Ma 077
Whn 011 — Ma 071
5 Srodki trwate w Wn 080

budowie (inwestycje)

Zaliczki na srodki trwale
3. w budowie
(inwestycje)

Czgs¢ salda Wn konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujgce naleznosci w zakresie przekazanych zaliczek
na $rodki trwate w budowie (Ma 290)

Naleznosci

1. .
dlugoterminowe

Czgé¢ salda Wn konta 226 (nalezno$ci, ktorych termin platnosci jest
dhuzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem naleznosci z
tytutu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu wymagalnosci
stanowig nalezno$ci krotkoterminowe) lub 240 pomniejszone o
ewentualne odpisy aktualizujace (Ma 290)




Dlugoterminowe

V. aktywa finansowe Suma wartosci pozycji A.IV.1 —A.IV.3
1. Akcje i udziaty Wn 030 - Ma 073
p. | Innepapiery Wn 030 - Ma 073
wartosciowe
3 Inne dlugotermmowe Wn 030 — Ma 073
aktywa finansowe
Warto$¢ mienia
V. zlikwidowanych Saldo Wn konta 015
jednostek
B. Aktywa obrotowe Suma wierszy od B.I. do B.1V
I Zapasy Suma wartosci wierszy od B.1.1 do B.1.4
1 Materiat Whn 310 +/- Wn/Ma 340
' Y Wn 300 (w zakresie materiatow w drodze)
Potprodukty Whn 500
2 i produkty w toku Wn 530
produity Wn 600
3. Produkty gotowe Whn 600 +/- Wn/Ma 620
4 Towar Whn 330 +/- Wn/Ma 340
' y Whn 300 (w zakresie towaréw w drodze)
I NaleZnosci Suma wierszy od B.Il.1 do B.I1.5
' krotkoterminowe y o o
1 Naleznqsm z tytutu Wn 201- Ma 290
dostaw i ustug
2. Naleznosci od Wn 225 — Ma 290
budzetow
Naleznosci z tytutu
3. ubezpieczen Whn 229 — Ma 290
1 innych $wiadczen
Whn 221 — Ma 290
Whn 226 — Ma 290
4 Pozostate naleznode Wn 224 — Ma 290
. ozostate naleznosc Wn 231 — Ma 290
Wn 234 — Ma 290
Wn 240 — Ma 290
Rozliczenie z tytutu
5 $rodkow na wydatki Whn 222
' budzetowe i z tytutu Whn 223

dochodow budzetowych




Krotkoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od B.111.1 do B.111.7

Srodki pieniezne w

1. . Saldo Wn konta 101
kasie
Whn 130
Srodki pieniezne na Whn 131
2. rachunkach Whn 132
bankowych Whn 135
Whn 139
Srodki pienigzne
3. panstwowego funduszu | Wn 136
celowego
. e Wn 140
4. Inne $rodki pieniezne Wn 141
5 Akcje i udziaty Czgsc sald.a konta 140 dotyczaca akcji i udzialéw nabytych w celu
odsprzedazy w roku obrotowym.
| . Czgs¢ salda konta 140 w zakresie papieréw wartosciowych innych
6 nne paplery niz akcje czy udziaty o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy do 1
' warto$ciowe roku
7 Inne krétkoterminowe | Ujmuje sie saldo konta 140 pomniejszone o warto$¢
' aktywa finansowe wykazang w pozycjach B.II1.4 - B.111.6
V. R(:JZlICZEﬂIa Saldo Wn konta 640, rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne
mi¢dzyokresowe
Suma aktywéw Suma wierszy od A do B
Pasywa
A. Fundusz Suma wierszy od A.l do A.V
l. Fundusz jednostki Ma/Wn 800
I Wynik finansowy Ma/Wn 860
netto (+,-)
1. Zysk netto (+) Ma konta 860
2. Strata netto (-) Whn konta 860
Odpisy z wyniku
i finansowego Nie dotyczy jednostek budzetowych i powinna wykazywac
' (nadwyzka srodkéw | kwotg zero
obrotowych) (-)
Fundusz mienia
V. zlikwidowanych Ma 855

jednostek




Fundusze placowek

Fundusze placowek na podstawie bilansow placowek

Panstwowe

C Fundusze Celowe Ma 853
Zobowigzania i
D. rezerwy na Suma wierszy od D.1 do D.IV
zobowigzania
Saldo Ma kont rozrachunkowych zespotu 2 w czgséci dotyczacej
. . zobowigzan o terminie platnosci dluzszym niz 12 miesiecy od dnia
Zobowiazania ) o . . ,
l. . bilansowego z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, ktore
dlugoterminowe . . . . . . ;
niezaleznie od terminu wymagalno$ci stanowia zobowigzania
krotkoterminowe
I Zobowigzania Suma wierszy od D.II.1 do D.IL.8 tj. zobowiazan, ktdrych
' krotkoterminowe termin zaptaty jest krotszy niz 1 rok od dnia bilansowego
Ma 201
1 Zobowigzania z tytutu | Ma 300 (w zakresie dostaw niefakturowanych materiatlow i
' dostaw i ustug towarow)
Ma 240
5 ZobF)W}qzanla wobec Ma konta 225
budzetéw
Z i i 1 . .
oboxquzar}la z tytutu Ma 229 (dot. zobowiagzan wobec ZUS z tytutu ubezpieczen
3 ubezpieczef spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy)
i innych $§wiadczen p 4 yeh, )
4 Zobowigzania z tytutu | Ma konta 231 (z tytulu wynagrodzen oraz dodatkowego
' wynagrodzen wynagrodzenia rocznego).
Ma 221 (nadptaty)
> }Z)(())tf(())sf1 1zania Ma 234
Wi Ma 240
Sumy obce
6. | (depozytowe, Ma 240
zabezpieczenie
wykonania umow)
Rozliczenie z tytutu
srod'kow na wydatki Ma konta 222
7. budzetowe i z tytutu
\ Ma konta 223
dochodow
budzetowych
8. Fundusze specjalne Suma wierszy D.11.8.1-D.11.8.2
Zaktadowy Fundusz
8.1 Swiadczen Ma 851
Socjalnych
8.2 Inne fundusze Ma 853




i Rezerwy na Ma 840 (w zakresie rezerw na zobowigzania)
' zobowiazania Ma 640 wg KSR Nr 6
v Rozliczenia Ma 840 (w zakresie rozliczen mi¢dzyokresowych
' miedzyokresowe przychodow)
Suma pasywow Suma wierszy od A do D

§ 6

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug wzoru

okreslonego zatgcznikiem Nr 10 do rozporzadzenia.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem

koncowym wykazanym w rachunku zyskéw 1 strat roku poprzedzajacego rok

sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskéw 1 przychodow oraz strat i

kosztéw nalezy stosowaé zgodnie z definicjg zawarta w ustawie o rachunkowosci.

§7

Jednostki budzetowe w rachunku zyskow 1 strat powinny wykazywa¢ poszczegodlne

pozycje zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji z rachunku zyskow 1 strat:

Przychody netto z podstawowej

A. dzialalnosci operacyjnej Suma pozycji od A.l1 do A.VI
I Przychody netto ze sprzedazy produktow | Ma 700
Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie —
. warto$¢ dodatnia, zmniejszenie — wartos¢ | Wn/Ma 490
ujemna)
Koszt wytworzenia produktow na wtasne | Ma 760
I potrzeby jednostki
Przychody netto ze sprzedazy towarow i Ma 730
V. materiatow Ma 760 (w =zakresie przychodoéw ze
sprzedazy materiatow)
Dotacje na finansowanie dziatalno$ci Nie dotyczy
V. podstawowej
Przychody z tytutu dochodow Ma 720
VI. budzetowych
B Koszty dzialalnoS$ci operacyjnej Suma wierszy od B.1 do B.X

Amortyzacja

Whn 400




Zuzycie materialow i energii

Whn 401

m Ustugi obce Whn 402
V. Podatki i optaty Whn 403
Vv Wynagrodzenia Whn 404
Ubezpieczenia spoteczne i inne Whn 405
VI. $wiadczenia dla pracownikow
Pozostate koszty rodzajowe Wn 409 z wytaczeniem kwot wykazanych
VIL. w poz. IX, X.
Wartos¢ sprzedanych towarow i Whn 730
materiatow Wn 761 (w zakresie wartosci sprzedanych
VIII. materialow)
Inne $wiadczenia finansowane z budzetu | Saldo Wn konta 409 (w cze$ci wartosci
innych $§wiadczen finansowanych z
budzetu) — m.in. §§
303, 304, 305, 311, 321, 323, 324, 325,
IX. 326, 413 (w czesci sktadek optaconych
np. na podopiecznych), 429 lub saldo Wn
konta 410 (jesli jednostka stosuje)
Pozostate obcigzenia Czgsé¢ salda Wn konta 409 pomniejszone
o pozycje VIIi IX
X —m.in. §§ 200, 285, 290, 291, 293, 294,
' 295, 296, 297, 416, 459, 460, 456, 490,
493, 494, 498 lub saldo Wn konta 411
(jesli jednostka stosuje)
Zysk (strata) z dzialalnoSci i
C podstawowej (A-B) (A-B)
D. Pozostale przychody operacyjne Suma wierszy od D.I do D.I11.
L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow Ma 760 — Wn 761
trwalych
. Ma 760 (w zakresie dotacji innych niz
. Dotacje ujetych na koncie 740)
Il Inne przychody operacyjne Ma 760
E. Pozostale koszty operacyjne Suma wierszy od E.I do E.11

Koszty inwestycji finansowanych ze §rodkow
wiasnych samorzadowych zaktadow
budzetowych i dochoddéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku

Whn 740




Pozostale koszty operacyjne

Whn 761

Zysk (strata) z dzialalnoSci operacyjnej

. +D-
F. (C+D+E) Wiersze (C+D-E)
G. Przychody finansowe Suma wierszy od G.I do G.11I
I Dywidendy i udziaty w zyskach Ma 750
Ma 750
Il. Odsetki Ma 720 (w zakresie podatkowych
naleznosci odsetkowych)
Il. Inne Ma 750 (w czgsci nie ujetej w poz. G.1, II)
H. Koszty finansowe Suma wierszy od H.I do H.11
l. Odsetki Whn konta 751
Whn konta 751 pomniejszone odpowiednio
. Inne
o kwote wykazang w poz. H.I.
l. Zysk (strata) brutto (F+G-H) Wiersze (F+G-H)
J. Podatek dochodowy Nie dotyczy
Pozostale obowiazkowe zmniejszenia . . )
K. zysku (zwiekszenia straty) Nie dotyczy jednostek budzetowych
L. Zysk (strata) netto (1-J-K) (1-J-K)

§ 8

1. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug

wzoru okreslonego zatgcznikiem Nr 11 do rozporzadzenia.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem

koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok

sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane

zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji z zestawienia zmian w funduszu jednostki budzetowe;j:

Fundusz jednostki na poczatek okresu
(BO)

Saldo Ma konta 800 na dzien 01.01.XX
r.




Suma pozycji od 1.1 do 1.10.

1. Zwiek ie f tytul
wiekszenie funduszu (z tytulu) (Obroty Ma konta 800)
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty Whn Sp.860
Kwota zrealizowanych wydatkow rowna
sumie wydatkéw wykonanych wykazanych w
sprawozdaniu Rb 28S
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe (Strona Wn konta 223) oraz zrealizowanych
wydatkow objetych planem niewygasajacych
wydatkow wykazanych w sprawozdaniu Rb
28NWS
Zreali tatnosci ze $rodko
13, ea zowane platnosei ze srodkow Saldo Wn konta 227
europejskich
Whn 740
1.4. Srodki na inwestycje Wn 810 (w zakresie srodkéw na
inwestycje)
Wn 011 (jesli w danym roku wystapi
1.5. Aktualizacja wyceny §rodkow trwatych urzedowa aktualizacja wyceny Srodkow
trwatych)
Nieodptatne otrzymane $rodki trwate i Wn 011
1.6. srodki trwate w budowie oraz wartosci Whn 020
niematerialne i prawne Wn 080
17 Aktywa przyjete od zlikwidowanych lub | Wn kont aktywdéw przejetych (011, 016,
o potaczonych jednostek 080, 201, 221, 240, 310, 330)
Ak rzymane w ramach centraln
1.8. tywa Ot. ymane w ramach centralnego Wn kont aktywow otrzymanych np. 310
zaopatrzenia
19 Pozostale odpisy z wyniku finansowego za | Pozycja ta nie wystepuje w jednostkach
h rok biezacy budzetowych
W pozycji tej ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu
nieujete w pozycjach 1.1 —1.9. — strona Wn
konta np. 011, 080, 016, 017 (np. wartosci
ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych
. . podstawowych srodkow trwatych, srodkoéw
L.10. Inne zwigkszenia trwatych w budowie, podstawowych wartos$ci
niematerialnych i prawnych, dobr kultury,
skutki finansowe korekty bledu podstawowego
z lat ubieglych zwigkszajace fundusz
jednostki)
Zmniejszenie funduszu jednostki (z
2. ] ] ( Suma poz. od 2.1. do 2.9.
tytulu)
2.1. Strata za rok ubiegly Ma Sp. 860
. . Ma 222
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe Ma 235
2.3 Rozliczenie wyniku finansowego i Nie dotyczy jednostek budzetowych
h srodkow obrotowych za rok ubiegly yezyl Y
2.4. Dotacje 1 $rodki na inwestycje Ma 810




Ma 071 (jes$li w danym roku wystapi

2.5. Aktualizacja wyceny §rodkow trwatych urzedowa aktualizacja wyceny Srodkow
trwatych)
o ) Wartos¢ netto (nieumorzona) podstawowych
Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie srodkow trwatych, srodkow trwatych w
26 przekazanych srodkow trwatych 1 Srodkéw | budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych
o trwalych w budowie oraz wartosci — sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych
niematerialne i prawne (strona Ma 011 minus Wn 071, plus Ma 020
minus Wn 071 plus Ma konta 080)
Wartos¢ pasywow przyjetych po
57 Pasywa przyjete od zlikwidowanych lub zlikwidowanych lub potaczonych jednostkach
o potaczonych jednostek ujeta na kontach zespotu 2 oraz na kontach
800, 853
Aktywa przekazane w ramach centralnego | \\ &rtos¢ srodkow przekazanych w ramach
2.8. trzeni centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowane
Zzaopatrzenia na koncie 310, 330.
Zmniejszenie funduszu nieujgte w pozycjach
2.1 — 2.8 — m.in. odpisane koszty inwestycji
zaniechanych, warto§¢ nieumorzona
.. . podstawowych srodkow trwatych wycofanych
2.9. | Inne zmniejszenia 7 uzytkowania w wyniku likwidacji lub utraty
ekonomicznej przydatnosci, skutki finansowe
korekty bledu podstawowego z lat ubiegtych
zmniejszajace fundusz jednostki
Fundusz jednostki na koniec okresu Wiersze 1 +1-2 (Sk. Ma/Wn 800.) Kwota
1. (B2) powinna by¢ zgodna z pozycja pasywa A.L
bilansu jednostki
Wynik fi tt k biez .
1. ynii finansowy netto za rox DIZacYy | wiersze (111.1+111.2+111.3
(+:)
1 Zysk netto (+) Sk. Ma 860 (pozycja ta musi by¢ zgodna
' y z pozycja A.Il.1 pasywow w bilansie)
5 Strata netto (-) Sk. Wn 860 (pozycja ta musi by¢ zgodna
' z pozycjg A.I1.2 pasywOw w bilansie)
3. Nadwyzka srodkow obrotowych Nie dotyczy
v Fundusz (114, -I11) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja

A pasywow w bilansie

§9

1. Zobowiazuje si¢ jednostki do sporzadzania informacji dodatkowej w zakresie

okreslonym w zatgczniku Nr 12 do rozporzadzenia.

2. Informacja dodatkowa sktada si¢ z dwoch czesci obejmujacych:

1) "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego", w ktorym zamieszcza si¢ przede

wszystkim podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci,




2) "Dodatkowe informacje i objasnienia", stanowigce uzupetnienie i uszczegoétowienie

danych wykazywanych w poszczegolnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w

bilansie, rachunku zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

3. W wierszach, w ktorych jednostka nie wykazuje danych liczbowych nalezy wpisac :

,Lhie wystepuje”.

4. Szczegblowy zakres informacji dodatkowej przedstawia si¢ nastgpujaco:

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczego6lnosci:

1.

1.1 |nazwe jednostki

1.2 |siedzibe jednostki

1.3 |adres jednostki

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

4. pasywow (takze amortyzacji)

5. inne informacje

1. [Dodatkowe informacje i objas$nienia obejmuja w szczego6lnosci:

1.
szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwickszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia

1.1 wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow 1 tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia — obowiazuje Tabela 1.1
aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - 0 ile jednostka dysponuje

12, |takimi informacjami
kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujagcych warto$¢ aktywow

1.3. |trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych — obowiazuje Tabela 1.3

1.4. |warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczy$cie — obowigzuje Tabela 1.4




warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych

1.5. |napodstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu —
obowiazuje Tabela 1.5
liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych|
16. papieré6w warto$ciowych — obowiazuje Tabela 1.6
dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
1.7. uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych) — obowiazuje Tabela 1.7
dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
1.8. |wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym — obowiazuje Tabela
1.8
podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
1.9. [umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b)  [powyzej 3 do 5 lat
C) powyzej 5 lat
kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhug przepiséw o rachunkowosci bylby to
1.10. {|easing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg¢ zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego — obowiazuje Tabela 1.10.
laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
11 formy tych zabezpieczen — obowigzuje Tabela 1.11.
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
1.12. zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen — obowigzuje
Tabela 1.12.
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscia
113. otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych w
1.14. | pilansie
kwotg wyptaconych §rodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze — obowigzuje Tabela
1.15. 11 15
1.16. |inne informacje




2.1. [wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow — obowiazuje Tabela 2.1

koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice kursowe, ktére
29 |powigkszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym — obowiazuje
Tabela 2.2

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci

2.3. |lub ktére wystapity incydentalnie

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
2 4. |podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. |inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene
sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — obowiazuje Tabela 3

5. Jednostki moga rozszerzy¢ zakres informacji prezentowanych w tej czgsci sprawozdania
o inne dane i1 objasnienia istotne dla oceny sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku
finansowego jednostki oraz gdy wynika to z potrzeb jednostki. W poz. 3 informacji nalezy
poda¢ m.in. stan i strukture zatrudnienia (W formie tabelarycznej) oraz (jesli wystapity):
a) informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych ujetych w sprawozdaniu
finansowym roku obrotowego, w tym o rodzaju popetnionego btedu oraz kwocie korekty,
b) informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapily po dniu bilansowym,
a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym,
C) przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki) rachunkowosci,
w tym metod wyceny oraz zmian sposobu sporzadzania sprawozdania finansowego, jezeli
wywieraja one istotny wplyw na sytuacje majatkowa, finansowa i wynik finansowy jednostki,
ich przyczyny i spowodowang zmianami kwotg¢ wyniku finansowego oraz zmian w kapitale
(funduszu) wiasnym.
d) informacje liczbowe zapewniajace porownywalnos$¢ danych sprawozdania finansowego
za rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem za rok obrotowy.
6. Sposob prezentacji dodatkowych informacji i objasnien powinien by¢ czytelny
i zrozumiaty, przy czym pozycje 1.1; 1.3; 1.4; 1.5; 1.6; 1.7; 1.8; 1,10; 1,11; 1,12;1,15; 2.1; 2.2;
3 nalezy wypetni¢ zgodnie z zataczonymi Tabelami, stanowigcymi zataczniki od Nr 1 do Nr 14
do niniejszej Instrukcji.

§ 10

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza Instrukcja



ma na celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego

przez jednostki.

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr B.0050.98.2019

Burmistrza Miasta KuZnia Raciborska
z dnia 20 marca 2019r.

Wykaz jednostek budzetowych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania

finansowego zgodnie z Instrukcja

1. Urzad Miejski w Kuznia Raciborskiej
Szkota Podstawowa w Kuzni Raciborskiej

Szkota Podstawowa w Rudach

oW N

Przedszkole Nr 1 w Kuzni Raciborskiej z oddzialem zamiejscowym w Turzu



© N o v

Przedszkole Nr 2 w Kuzni Raciborskiej
Przedszkole w Rudach
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kuzni Raciborskiej

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kuzni Raciborskiej



