Urzad Miejski w Kuzni Raciborskiej, Adres: 47-420 Kuznia Raciborska ul. Stowackiego 4
zatrudni na stanowisko urzednicze:

Inspektor w Referacie Inwestycji i Budownictwa (1 etat)

Wymagania konieczne:
Kandydat przystepujgcy do naboru musi spetniaé¢ nastepujgce wymagania:
1) wyksztatcenie wyzsze techniczne na kierunku budownictwo;
2) co najmniej piecioletni staz pracy;
3) posiadanie uprawnien budowlanych;
4) posiadanie prawa jazdy;
5) umiejetno$¢ kosztorysowania;
3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
4) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;
5) nieposzlakowana opinia;

6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie.

2. Wymagania pozadane (bedace przedmiotem oceny):

1) Znajomosc¢ ustawy o samorzadzie gminnym;

2) Znajomos$c¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

3) Znajomosé ustawy Prawo Budowlane;

4) Znajomos$¢ ustawy prawo zaméwien publicznych;

5) Umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawa z zastosowaniem w praktyce;

6) Umiejetnos¢ weryfikacji dokumentacji budowlanej zgodnie z przepisami prawa;

7) Zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetnosé planowania i organizacji pracy wtasnej;

8) Umiejetnoé¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows) oraz organizacji pracy biurowej.

Do gtéwnych obowigzkéw pracownika bedzie nalezato:
1. Opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych w zakresie rzeczowym i finansowym.
2. Weryfikacja projektéw budowlanych i inwestycyjnych.
3. Koordynowanie wykonawstwa inwestycji oraz zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji zadan
w tym zakresie, tgcznie z ich rozliczeniem.
4. Analiza mozliwosci pozyskiwania dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych.
5. Przygotowywanie do realizacji zadan inwestycyjnych, w tym:
a) przygotowanie lub wspétudziat w przygotowaniu zatozen do opracowania dokumentacji technicznej
planowanego zadania,
b) wystepowanie o dokumenty formalno-prawne dotyczace procesu inwestycyjnego i remontowego,
c) przygotowanie kompletnych dokumentacji przetargowych dotyczgcych zadanh inwestycyjnych i
remontowych realizowanych przez Gmine,
d) sprawowania nadzoru i wspoipraca z wykonawca, biurem projektdw, inspektorem nadzoru przy

realizacji zadan inwestycyjnych,



e) odbidr i rozliczanie realizowanych inwestyciji,

f) sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji inwestyciji.

6. Uczestnictwo w komisjach odbiorowych i gwarancyjnych.

7. Uczestnictwo w komisji przetargowej.

8. Biezgca kontrola realizacji inwestycji oraz niezwloczne informowanie kierownictwa Urzedu o
stwierdzonych nieprawidtowosciach lub zagrozeniach w tym zakresie.

9. Przygotowywanie zakresow prac dotyczacych biezgcego utrzymania, zlecanie rob6t do wykonania
wraz z przygotowaniem umow lub zlecen.

10. Przygotowywanie przedmiaréw i obmiarow robét.

11. Wykonywanie innych polecen stuzbowych Kierownika Referatu Inwestycji i Budownictwa.

4. Cechy charakteru:
Zaangazowanie, samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢ za realizowane zadania, rzetelnosé, obowigzkowosgé,

kreatywnos¢, sumiennos¢, terminowosc¢, komunikatywnosc¢, umiejetnosé pracy w zespole.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. List motywacyjny;

2. Zyciorys zawodowy;

3. Kwestionariusz osobowy;

4. Dokumenty (dopuszczalne sg kserokopie) potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umy$ine przestepstwo skarbowe;

6. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

6. Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest na parterze budynku przy ul. Stowackiego 4 w Kuzni Raciborskiej,
budynek nie jest przystosowany dla osob z dysfunkcjg narzadéw ruchu. Narzedzia pracy — komputer i
sprzet biurowy, na stanowisku pracy wystepujg obcigzenia: narzadu wzroku i ukfadu miesniowo-
szkieletowego, praca przy komputerze, czynnosci wykonywane w pozycji siedzacej, czeste wyjazdy poza
siedzibe Urzedu, praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku, wymiar czasu pracy — 1 etat,
zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 11 sierpnia 2021 r. do godz. 15:30 w Sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej, adres: 47-420 Kuznia Raciborska ul. Stowackiego 4;
badz listownie na adres Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej. Dokumenty nalezy sktada¢ w
zaklejonej kopercie z dopiskiem: "Nabér na wolne stanowisko pracy - Inspektor w Referacie
Inwestycji i Budownictwa”.



Po dokonaniu wstepnej analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, kandydaci, ktérzy zakwalifikujg
sie do dalszego postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia drugiego etapu naboru, podczas ktérego zostanie sprawdzony poziom wiedzy
kandydata ubiegajgcego sie o stanowisko. Kandydaci o dopuszczeniu do drugiego etapu naboru, oraz o
terminie i miejscu zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 32 419 14 17 wew. 115 lub wew. 119.
Oferty, ktére wptyng po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru

bedzie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszehh Urzedu Miejskiego.

Inne informacje:

1. Nadestanych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia naboru podlegajg
zniszczeniu.

2. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia RODO informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kuznia Raciborska, Stowackiego 4,
47-420 Kuznia Raciborska;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych dostepny jest poprzez e-mail oraz numer telefonu, ktéry
dostepny jest na stronie BIP Urzedu Miasta;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na potrzeby aktualnej rekrutacji - na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c, RODO, w oparciu o przepisy Kodeksu pracy oraz Ustawy o pracownikach samorzgdowych; Uwaga
zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o
osobach przyjetych do pracy zamieszcza sie w Biuletynie informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, na etapie rekrutacji tylko upowaznione osoby. Pani/Pana
dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajace z przepisow prawa tj. instrukcji
archiwalnej. Posiada Pani/Pan prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na dziatania urzedu w zakresie ochrony
danych osobowych: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa. Ich niepodanie moze
skutkowa¢ odmowg rozpatrzenia kandydatury w procedurze rekrutacyjne;.

Panstwa dane nie bedg przekazywane poza obszar UE oraz nie bedg profilowane.

Kuznia Raciborska, 28 lipca 2021 roku

/-/ Pawel Macha
Burmistrz Miasta



