Zarzadzenie Nr B. 0050.344.2023
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska
z dnia 27 pazdziernika 2023

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego

w Kuzni Raciborskiej

Na podstawie art. 26 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity w Dz.U.z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych Urzedu Miejskiego w

Kuzni Raciborskiej.

§2
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

1. Aleksander Serafin - przewodniczacy
2. Patrycja Treffon - zastepca przewodniczgcego
3. Marcin Galuszka — Biernacki - cztonek
4. Magdalena Majer - czfonek
5. lwona Kudla - czlonek
6. Lidia Mikofajek - czlonek
7. Adaim Siwczyk - cztonek
8. Sabina Zielinska - cztonek
9. Joanna Czogata - czlonek
10. Elwira Kalicinska - czfonek
11. Matgorzata Pabian - czlonek
12. Irena Kalemba - czlonek
13. Krystyna Gontarek - cztonek
14. llona Burgiet - czlonek
15. Danuta Ulman - czfonek
16. Maria Janik - czfonek
17. Danuta Michalska - cztonek
18. Joanna Powroznik - cztonek
19. Joanna Migus - czlonek
20. Anna Mainusz - czlonek
21. Michalina Komarek - czlonek

22. Ewelina Absalon - cztonek



23. Beata Chorzelewska - czlonek

24. Beata Pawlak - cztonek
25. Anna Gotzmann - czlonek
26. Ewa Dzedzej - cztonek
27. Joanna Krechowiecka - cztonek
28. Edyta Pytlik - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 1.

§3
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji — 15.11.2023r. — 15.01.2024r.

§4
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury wyznaczam spo$rod cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej nastepujgce zespoty spisowe:
/zespoty spisowe sg wyznaczone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenial.
2. Inwentaryzacji sktadnikéw inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami i
kontrahentami oraz pordéwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikaciji
dokonujg pracownicy ksigegowosci zgodnie z powierzonymi im czynnos$ciami w zakresach
czynnosci na dzien 31.12.2023 r.
3. Inwentaryzacja gruntéw w drodze poréwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentami i ich
weryfikacji dokonujg pracownicy Referatu Gospodarki Nieruchomosciami na dzien 31.12.2023 r.
4. Inwentaryzacja wiasnych skfadnikow majgtkowych powierzonych innym jednostkom, jako
uzgodnienie standéw tych skladnikéw przez pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych, na
podstawie przestanych wynikéw spisu z natury w tych jednostkach na dzien 30.11.2023 r.

5. Wartosci niematerialnych i prawnych — drogg weryfikacji — pracownicy merytoryczni.

§5
Inwentaryzacje, o ktérej mowa nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng”
okre$long w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska Nr B.0152-1-9/03 =z
27.02.2003r., Zatgcznik Nr 3.

§6

Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych),
- pobrania arkuszy spisowych,

- przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespotow spisowych,



- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu rozliczenie zespotoéw z pobranych arkuszy,

- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzgdzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis

Z natury.

§7

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji wskazanej w § 5,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-

Budzetowego w terminie pieciu dni po zakohczeniu spisu.

§8
Osoby wyznaczone na cztonkéw zespotu spisowego ponoszg odpowiedzialnos$¢ za wtasciwe,

doktadne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami sporzgdzenie spisu z natury.

§9
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30.11.2023r., w drodze potwierdzenia sald i
weryfikacji ksigg rachunkowych na dzien 31.12.2023 r., w druki Scistego zarachowania oraz
grunty na dzien 31.12.2023r.

§ 10

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/-l Pawet Macha

Burmistrz Miasta



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Nr B.0050.344.2023
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

) Nazwisko i imi¢ cztonka zespotu
Pole spisowe ]
spisowego

S. Zielinska

Przystanki PKS .
E. Pytlik

K. Gontarek
Punkt GKRPA M. Janik
B. Pawlak

D. Ulman
Magazyn przeciwpowodziowy M. Majer
I. Kudla

E. Absalon
A. Mainusz
D. Michalska
|. Burgiet

Urzad Miejski /wyposazenie/

B. Chorzelewska
Srodki trwate /budynki i budowle/ M. Gatuszka Biernacki
J. Migus

) I. Kalemba
Druki Scistego zarachowania
J. Czogata

A. Siwczyk,
E. Dzedzej
A. Gotzmann

Sofectwa

M. Komarek

M. Komarek

Zapasy drewna
L. Mikotfajek

J. Krechowiak
M. Pabian,

Wiasne sktadniki majgtkowe powierzone
E. Kalicinska

innym jednostkom ]
J. Powroznik




