Zarzadzenie Nr B.120.1.14.2024
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska
z dniaz dnia 7 marca 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 i art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowg (zwang dalej Komisjg) do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn.: ,,Odbieranie i transport odpadéw
komunalnych powstajacych na terenie nieruchomosci zamieszkalych na obszarze Gminy
Kuznia Raciborska”, w tym negocjacji warunkédw umowy w sprawie udzielenia ww. zamowienia
publicznego oraz przeprowadzenia oceny spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania, prowadzonego w trybie zamowienia
z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 11) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), w sktadzie:

1) Patrycja Treffon - Przewodniczgcy Komisiji,
2) Anna Szostak - Czionek Komisiji,
3) Ewa Dzedzej - Cztonek Komisji;
4) Adam Siwczyk - Czionek Komisji;
5) Sabina Zielinska - Sekretarz Komisiji.
§2

Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkéw Przewodniczacego i Cztonkéw Komisji okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§3
Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia, zas$ konczy prace
z dniem podpisania umowy na realizacje zamodwienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Pawet Macha
Burmistrz Miasta



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr B.120.1.14.2024
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska z dnia 7 marca 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1
Zakres regulaminu
1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Czionkdéw Komisiji
Przetargowej (zwanej dalej Komisjg) powotanej Zarzadzeniem Nr B.120.1.14.2024 Burmistrza
Miasta Kuznia Raciborska z dnia 7 marca 2024 r., zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwanej
dalej ,ustawg”.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.

Rozdziat 2
Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej
§2
Obowiazki Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej zwigzanych z przygotowaniem postepowania
naleza:
1) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia i okreslenie wartosci zaméwienia:
— Ewa Dzedzej, Patrycja Treffon,
2) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu:
— Ewa Dzedzej, Patrycja Treffon,
3) przygotowanie projektu umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
— Ewa Dzedzej, Patrycja Treffon,
2. Do obowigzkéw czionkéw Komisji Przetargowej zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
naleza:
1) przygotowanie zaproszenia do negocjacji, ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy:
- w zakresie merytorycznym: Ewa Dzdzej, Patrycja Treffon,
- w zakresie proceduralnym: Sabina Zielinska, Adam Siwczyk;
2) ocena spelniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia:
— Patrycja Treffon,
— Ewa Dzedzej,
— Sabina Zielinska,
— Adam Siwczyk;
3) prowadzenie negocjacji z wykonawcag w zakresie ceny oraz warunkéw umowy w
sprawie realizacji zamoéwienia publicznego:
— Anna Szostak,
— Patrycja Treffon,
— Ewa Dzedzej.
3. Czlonkowie Komisji sg zobowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywac¢ powierzone im czynnosci,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.



. Do obowigzkow Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisiji;

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego albo
Petnomocnika Zamawiajgcego dotyczacych prac Komisji Przetargowej;

3) niezwioczne informowanie Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego albo
Petnomocnika Zamawiajgcego 0 okolicznosciach  uniemozliwiajagcych  wykonywanie
obowigzkéw Cztonka Komisiji.

Cztonkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownika

Zamawiajgcego albo Petnomocnika Zamawiajgcego ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z

pracami Komisji.

§3
Prawa czlonkéw Komisji
. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
. Czlonkowie Komisji majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag
Komisji, w tym do ofert, zalgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych.
. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia Przewodniczgcemu Komisji oraz Kierownikowi
Zamawiajgcego albo Petnomocnikowi Zamawiajgcego pisemnych zastrzezen do pracy Komisiji.

§4
Oswiadczenia cztonkéw Komisji
. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 ustawy, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia.
. Cztonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 3

Tryb pracy Komisji
§5

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania na podstawie zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Kuznia Raciborska.
. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy na realizacje zamodwienia publicznego
lub z chwilg uniewaznienia postepowania.
. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.
. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
cztonkéw Komisiji.
. Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczagcy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czionkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).

§6

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg Przewodniczgcy Komisji
i Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego Komisji.

/-l Pawet Macha
Burmistrz Miasta
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