Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr B.120.1. 34. 2024
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska

z dnia 23 maja 2024r.

Regulamin Monitoringu Wizyjnego
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1.

2.

§1

Cel i podstawa prawna zastosowania monitoringu wizyjnego

Celem zastosowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej oraz na terenie Gminy
Kuznia Raciborska jest zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku w siedzibach Urzedu, a takze ochrona mienia Gminy.

Zapis z monitoringu utrwalony i przechowywany stanowi zbiér danych osobowych, ktdrego Administratorem jest:
Burmistrz Miasta Kuznia Raciborska (ul. Stowackiego 4, pokdj nr 5, 47-420 Kuznia Raciborska). W Urzedzie zostat
wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowad sie za posrednictwem e-mail iod@umkuznia.pl

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w kontekscie monitoringu wizyjnego w rozumieniu wizerunku oraz
numerdw rejestracyjnych pojazdéw na gruncie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
potocznie zwanego RODO, jest art. 6 ust. 1 lit. e - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi. Na gruncie prawa
krajowego podstawg prawng zastosowania monitoringu wizyjnego jest art. 7 ust. 1 pkt 14, 15 w zwigzku z art. 9a Ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§2

Zakres zastosowania monitoringu wizyjnego
Monitoring wizyjny stosowany na terenie Urzedu Gminy obejmuje nastepujace miejsca:

1) Korytarze wewnatrz Urzedu oraz ciggi komunikacyjne

2) Zewnetrzny teren Urzedu (w tym parking).

Monitoring wizyjny stosowany na terenie Gminy obejmuje nastepujace miejsca:

1) Wejscie Gtéwne Urzedu (Zewnatrz)

2) Tylne Wejscie Urzedu (Zewnatrz)

3) Parking Urzedu (Zewnatrz)

4) Wejscie do Sekretariatu Burmistrza (Wewnatrz)
5) Zejscie do rowerowni (schody USC) (Wewnatrz)
6) Punkt obstugi Interesanta (Wewnatrz)

7) Miejscowosc¢ Kuznia Raciborska

8) Miejscowos¢ Rudy

9) Miejscowosc¢ Jankowice

Rejestracji i zapisowi podlega tylko i wytgcznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Rejestracja i zapis w zakresie
monitoringu nie obejmuje fonii.

System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery rejestrujgce obraz, urzadzenie rejestrujgce oraz zapisujgce materiat
wideo, a takze monitory.

Zapis z monitoringu przechowywany jest na elektronicznym nosniku danych przed okres do 11 dni uwzgledniajgc
jednoczesnie krotszy okres z uwagi na automatycznie skalowalng retencje danych strumienia wideo. Po uptywie okresu,
o ktérym mowa powyzej, uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego nagrania obrazu podlegajg zniszczeniu, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej (np. nagrania dotyczace incydentdw mogg by¢ przechowywane dtuzej niz wyzej
wskazany okres czasu — do czasu wyjasnienia sprawy lub zakonczenia odpowiednich postepowan).



6. Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji, iz stosowany jest system monitoringu wizyjnego, w zwigzku z tym
umieszcza sie w widocznym miejscu piktogram kamery oraz tablice z zawartoscig obowigzku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 13 RODO. Burmistrz moze spetnia¢ obowigzek informacyjny w sposéb , warstwowy” tj. podajac na w/wym
tablicy informacje o tozsamos$ci administratora, celu ipodstawie prawnej zastosowania monitoringu, danych
kontaktowych Inspektora Ochrony Danych, uwzgledniajgc jednoczesnie informacje o umiejscowieniu petnej tresci
obowigzku informacyjnego. Burmistrz umieszcza petng tres¢ obowigzku informacyjnego na stronie internetowej lub w
BIP.

§3
Procedura udostepniania nagrania z monitoringu

1. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie prowadzonych
przez nie postepowan np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek.

2. Osoba fizyczna zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania, moze
zwrdci¢ sie w formie pisemnej do Burmistrza z prosba o zabezpieczenie nagrania przed usunieciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania za posrednictwem ,,Wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu
wizyjnego” stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. W $lad za tak ztozonym wnioskiem, Burmistrz
wyraza zgode lub odmawia zabezpieczenia nagrania.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w§ 3 ust. 2, Administrator Systemodw
Informatycznych Urzedu lub inna osoba upowazniona przez Burmistrza sporzadza kopie nagrania z monitoringu
wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposdb trwaty nastepujgcymi
danymi: numer porzadkowy kopii, okres, ktérego dotyczy nagranie, zrédto danych, np.: ,kamery umieszczone na
korytarzu”, data wykonania kopii nagrania, dane osoby, ktdra sporzadzita kopie (imie, nazwisko, funkcja).

4. Kopia przechowywana jest przez osobe upowazniong przez Burmistrza w zamknietym ispecjalnie do tego
przystosowanym miejscu przez okres 6 miesiecy liczac od dnia jej sporzadzenia. Jesli w tym czasie zadna uprawniona
instytucja nie zwrdci sie do Burmistrza w przedmiocie zabezpieczonej kopii, ulega ona fizycznemu zniszczeniu
w sposOb nie pozwalajacy na odtworzenie jej w jakiejkolwiek czytelnej formie.

5. Kopia nagrania sporzadzona na wniosek osoby zainteresowanej jest kazdorazowo ewidencjonowana
w prowadzonym ,,Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego” stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
w ktorym oznacza sie: numer porzadkowy kopii, okres, ktérego dotyczy nagranie, Zzrédto danych, np.: , kamery
umieszczone przy skrzyzowaniu ulic ....... ", data wykonania kopii nagrania, dane osoby, ktéra sporzadzita kopie (imie,
nazwisko, funkcja), podpis osoby sporzadzajgcej kopie, atakze informacje w przedmiocie zniszczenia kopii (np.
w przypadku wystapienia przestanki, o ktérej mowa w § 3 ust. 4).

6. Zabezpieczenie danych z monitoringu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 2 nie oznacza wydania nagrania z monitoringu
osobie fizycznej. Tak, jak okreslono w § 3 ust. 1, zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich
pisemny wniosek. Burmistrz nie udostepnia nagran osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to wptyngé na prawa
i wolnosci innych osdb fizycznych, ktérych dotyczy 6w proces przetwarzania danych.

7. By udokumentowac procedure udostepniania nagran z monitoringu badz wgladu do nagran z monitoringu przez

uprawnione podmioty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w Urzedzie prowadzony jest ,Rejestr udostepnien” stanowigcy

zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§4

Przepisy koncowe

1. Dane zawarte na nagraniu z monitoringu tj. nosniku danych, nie stanowig informacji publicznej inie podlegajg
udostepnieniu w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podstawa prawna: \




Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 14, 15 w zwigzku z art. 9a Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

podpis Administratora

/-/ Wojciech Gdesz

Burmistrz Miasta




