OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Kuznia Raciborska ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko

urzednicze podinspektora w Referacie Finansowo Budzetowym i Podatkowo Kasowym w

Urzedzie Miejskim w Kuzni Raciborskiej ul. Stowackiego 4, 47-420 Kuznia Raciborska w peinym

wymiarze czasu pracy.

Pracownik zatrudniony bedzie na podstawie umowy o prace w wymiarze 1/1 etatu
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Do gtéwnych obowigzkéw pracownika bedzie nalezato:

Wymiar podatku od srodkéw transportowych

Nadzo6r nad wymiarem podatku od srodkdw transportowych

Przygotowanie decyzji dotyczacych ulg w podatku od srodkéw transportowych

Dokonywanie korekt w ewidencji od srodkéw transportowych

Prowadzenie rejestru oraz dokonywanie przypisow i odpiséw podatku od $rodkow
transportowych w trakcie roku

Wspotdziatanie z Urzedem Skarbowym oraz innymi organami powotanymi do $cigania i
zwalczania przestepczosci gospodarczej

Weryfikacja wnioskow w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa
producentom rolnym w zakresie wykazanej powierzchni gruntéw z ewidencjg gruntow i
budynkdéw, prowadzenie postepowania w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie paliwa producentom rolnym

Sporzadzanie okresowych sprawozdan kwartalnych, rocznych, rzeczowo finansowych z
realizacji wyptat zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa producentom rolnym
Sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy

Pomoc w ksiegowosci podatkowe;j

Sporzadzanie upomnien i tytutdbw wykonawczych z tytutu zalegto$ci podatkowych od osdéb
fizycznych

Wszczynanie egzekucji postepowar podatkowych w zakresie podatkéw od osdéb fizycznych
Zabezpieczanie zalegtosci z tytutu podatkow od oséb fizycznych poprzez wpis na hipoteke
Prowadzenie ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Wycofywanie tytutéw wykonawczych

Realizacja zadan w zakresie zwigzkéw zawodowych rolnikéw.

Wymagania konieczne:

1. Wyksztatcenie wyzsze w zakresie ekonomii lub rachunkowosci.

2. Obywatelstwo polskie.



3. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych.
4. Brak skazania za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe umysine.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Znajomos¢ przepisdw prawnych w zakresie:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznych
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Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

7. Obstuga komputera, w tym znajomos$¢ oprogramowania MS Office.

Wymagania pozgdane:
1. Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.
2. Praca na podobnym stanowisku.

3. Prawo jazdy.

Uwaga:
Osoby, ktére nie spetnig wszystkich wymogéw formalnych nie zostang dopuszczone do udziatu

w prowadzonym postepowaniu.

Cechy charakteru:
sumiennosé, doktadnosé, bezkonfliktowosé, odpornos¢ na stres, stanowczos¢, samodzielnosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole;

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej wraz z numerem telefonu w celu
powiadomienia o zakwalifikowaniu sie do postepowania rekrutacyjnego,

3. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje,

5. kopia swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

6. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

7. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwa skarbowe,



8. oswiadczenia kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej danych
osobowych,

9. oswiadczenie o tresci: ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb dokonania naboru pracownikéw, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)”,

10. oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (o stanowisko mogg ubiega¢ sie
réwniez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2i 3 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz.U.2024 poz. 1135),

11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, jesli kandydat zamierza
skorzystac z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz.U.2024 poz. 1135);

Informacje pozostate:

1. Dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny, klauzula informacyjna, kwestionariusz osobowy

i oswiadczenia) nalezy wtasnorecznie podpisac.

2. W zatgczeniu do niniejszego ogtoszenia udostepnia sie druki obejmujgce wymagane oswiadczenia.
3. Ogtoszenie o naborze opublikowane/umieszczone jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej oraz w Powiatowym Urzedzie Pracy w Raciborzu.

4. Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne uczestniczy¢ bedg w postepowaniu kwalifikacyjnym
obejmujgcym merytoryczne sprawdzenie wiedzy niezbednej do pracy na wskazanym stanowisku oraz
rozmowe kwalifikacyjna.

5. Oferty mozna sktadaé osobiscie w sekretariacie urzedu pod adresem wskazanym wyzej lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej z zastrzezeniem, ze dokumenty uwaza sie za dostarczone w
terminie, jezeli wptynely pod ww. adres w terminie do dnia 29 pazdziernika 2024 do godz. 14:30 w
zamknietych kopertach (opakowaniach) z dopiskiem na kopercie:

.,Nabor na wolne stanowisko urzednicze na wolne stanowisko urzednicze podinspektora w
Referacie Finansowo Budzetowym i Podatkowo Kasowym w Urzedzie Miejskim w Kuzni Raciborskiej
w petnym wymiarze czasu pracy.”

6. Aplikacje, ktére nie bedg spetniaty wymogdéw formalnych oraz ktére wptyng do Urzedu po
okresdlonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona na stronie internetowej Biuletynu Informac;i
Publicznej oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

8. Szczegobtowe informacje mozna uzyskacé telefonicznie pod numerem 32/ 419 14 17 wew. 121.

/- Wojciech Gdesz

Burmistrz Miasta



