Zarzadzenie Nr B.0050.395.2024
Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska
z dnia 30 pazdziernika 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim

w Kuzni Raciborskiej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pézn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie :

- Anna Mainusz — Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej

- Monika Jordan — Zastepca Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej
- Matgorzata Pabian — Cztonek komisji Inwentaryzacyjne;j

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury wyznaczam nastepujgce zespoty spisowe:
/zespoly spisowe sg wyznaczone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia/. Osoby wyznaczone
na czionkow zespotu spisowego ponoszg odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne =z
obowigzujgcymi przepisami sporzgdzenie spisu z natury.

§3

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) na ostatni dzien roku obrotowego t.j. na 31.12.2024r. metodg spisu z natury: drukéw $cistego
zarachowania , krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
na dzien 31 grudnia 2024 r.:
a) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

2)

3)

4)

Srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

na dzien 31 grudnia 2024 r.
a) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

naleznodci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec o0s6b nie prowadzacych Kksigg
rachunkowych oraz innych aktywéw i pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe),

pozyczek i kredytéw,

na dzien 31 grudnia 2024 r.:

a)

w drodze weryfikaciji:
Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzanh wobec pracownikow,
naleznosci i zobowigzah z tytutéw publicznoprawnych,
inwestycji rozpoczetych,
wartosci niematerialnych i prawnych,
udziatéw w obcych podmiotach,
funduszy specjalnych,
zobowigzan i rezerw,
przychodow przysztych okreséw,



- oraz innych nie wymienionych aktywow i pasywow;
5) w drodze spisu z natury na dzieh 31.12.2024 r. w terminie do 15 stycznia 2025 . ;
- materiatéw odpisanych z chwilg zakupu w koszty,
- srodkéw trwatych (z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony) znajdujgcych sie na terenie niestrzezonym,
- maszyn i urzadzeh objetych inwestycjg rozpoczetg znajdujgcych sie na terenie
niestrzezonym,
- mienia uzyczonego na podstawie zawartych uméw
6) przeprowadzi¢ inwentaryzacje gruntéw w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw na dzieh 31.12.2024 r.

§4
Inwentaryzacji sktadnikéw inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami
oraz poréwnania standéw ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji dokonujg pracownicy
ksiegowosci zgodnie z powierzonymi im czynnosciami przez przetozonego oraz w zakresach
czynnosci.
Poréwnania stanéw ewidencyjnych gruntéw oraz drzewa z dokumentami i ich weryfikacji dokonujg
pracownicy Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami oraz Referatu Ochrony Srodowiska.

§5
1. Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji przedtozy¢ nalezy w terminie do 31 stycznia 2025 r.
2. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku 2024 .

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie wyznaczonym pracownikom Urzedu Miejskiego w Kuzni
Raciborskiej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania .

/- Wojciech Gdesz
Burmistrz Miasta



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenie Nr B.0050.395.2024

Burmistrza Miasta Kuznia Raciborska z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

] Nazwisko i imie cztonka zespotu
Pole spisowe .
spisowego

Druki $cistego zarachowania, Elwira Kaliciiska, Paulina Banas, Beata

krotkoterminowe papiery wartosciowe Chorzelewska

] . ) Dominika Turkiewicz, Danuta Ulman,
Materiaty odpisane z chwilg zakupu w )
) ) _ Magdalena Czech-Majer
koszty (art. biurowe i art. promocyjne)

- Srodki trwate (z wyjatkiem $rodkow
trwaltych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony) znajdujagce sie na terenie
niestrzezonym, Michalina Komarek, Adam Siwczyk, llona
- Maszyny i urzgdzenia objete | Burgiet

inwestycjg rozpoczetg znajdujgce sie na

terenie niestrzezonym,

Mienie uzyczone na podstawie | Aleksander Serafin, Anna Gotzmann,

zawartych umow Beata Pawlak

/- Wojciech Gdesz

Burmistrz Miasta



