OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Burmistrz Miasta Kuznia Raciborska oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko:
Samodzielne Stanowisko Audytora Wewnetrznego w Kuzni Raciborskiej ul.

Stowackiego 4, 47-420 Kuznia Raciborska w niepelnym wymiarze czasu pracy.

Pracownik zatrudniony bedzie na podstawie umowy o prace w wymiarze 1/4 etatu

I. Do gtéwnych obowigzkow pracownika bedzie nalezato:

1) samodzielne prowadzenie zadan audytowych i czynnosci doradczych;

2) monitorowanie realizacji zalecen, przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych;

3) monitorowanie rekomendowanych uprawnien funkcjonowania jednostki;

4) przygotowanie i opracowanie planu audytu wewnetrznego na dany rok, zmian planu, wykonywanie
czynnosci oraz wymaganej dokumentacji zwigzanej z audytem;

5) przygotowanie i opracowanie dokumentacji na zasadach wynikajgcych z procedur wewnetrznych
regulujgcych audyt wewnetrzny;

6) tworzenie procedur wewnetrznych regulujgcych audyt wewnetrzny oraz w toku dokonywania
przegladéw aktualizaciji istniejgcych procedur wewnetrznych regulujgcych audyt wewnetrzny;

7) realizacja programu zapewnienia i poprawy jakosci audytu wewnetrznego oraz innych procedur
wewnetrznych regulujgcych audyt w jednostce;

8) doskonalenie metod, technik, narzedzi, wzoréw dokumentéw wykorzystywanych w audycie
wewnetrznym;

9) wykonywanie czynnosci, w tym sporzgdzanie dokumentacji z wykorzystaniem metod, technik i
narzedzi audytowych;

10) prowadzenie i archiwizacja akt audytowych, innych akt prowadzonych przez audytora;

11) dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzgdczej w obszarze ryzyka objetym
zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci;

12) w przypadku wystgpienia nowych ryzyk lub tez zmiany oceny ryzyka, realizacja zadan
pozaplanowych w uzgodnieniu z Burmistrzem;

13) wspétpraca, koordynowanie dziatann z audytorami zewnetrznymi i innymi instytucjami kontrolnymi;

14) wykonywanie innych zadan natozonych na audytora.

Il Wymagania konieczne:
1) obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego, potwierdzonej
wiasciwym dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej, zgodnie z zapisami art. 286
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz.
1530 z p6zn. zm.) - obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,

ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa



wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
2) wyksztatcenie wyzsze;

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

7) posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Finwancial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) zlozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukohczenia
studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami,

do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Il Wymagania pozadane:
1) wyzsze wyksztatcenie o kierunku: ekonomiczne lub prawnicze, o profilach: rachunkowosc¢,
finanse, ekonometria, prawo, ekonomia;
2) doswiadczenie pracy w jednostce sektora finanséw publicznych;
3) co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnie z wymaganiami na danym stanowisku;
4) co najmniej 2- letnie doswiadczenie zawodowe, w ostatnich 5 latach, co najmniej jednym z
obszaréw:
a)w audycie wewnetrznym z ustawy o finansach publicznych polegajgce na prowadzeniu
zadan audytowych, czynno$ci sprawdzajgcych lub wykonywaniu czynnosci w toku ich
realizacji po stronie audytujgcego z zamowien publicznych, decyzji administracyjnych, praw
autorskich i pokrewnych, bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych, budzetu
zadaniowego, opieki spotecznej, gospodarki nieruchomosciami, nadzoru sprawowanego nad
jednostkami organizacyjnymi jst nieposiadajgcymi osobowosci prawnej, zadan
inwestycyjnych, zadah remontowych, organizacji i zarzgdzania jednostka, zarzadzania
ryzykiem, planowania dziatalnosci jednostki;
b) w audycie bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych, cyberbezpieczenstwa,
stron internetowych polegajgce na prowadzeniu zadan audytowych lub wykonywaniu

czynnosci w toku ich realizacji po stronie audytujgcego;



¢) w stuzbach finansowo — ksiegowych polegajace na rozliczaniu i ksiegowaniu zadan
inwestycyjnych lub projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE lub sporzgdzaniu sprawozdan
finansowych, na rozliczaniu i ksiggowaniu VAT-u, przygotowaniu projektu budzetu;

d) w zaméwieniach publicznych polegajgce na przygotowaniu lub prowadzeniu postepowan,
do ktoérych stosuje sie PZP i ktorych przedmiotem sg roboty budowlane, ktére réwnoczesnie
sg robotami budowalnymi w rozumieniu ustawy PZP i nie sg robotami budowalnymi w
rozumieniu ustawy Prawo Budowlane;

5) praktyczna znajomos$¢ ustaw: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego,
Kodeksu Pracy, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o gospodarce komunalnej,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o finansowaniu zadah oswiatowych, ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

6
7

8) znajomos¢ standarddw kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych;

) praktyczna znajomos¢ rozporzadzen oraz aktow wykonawczych do ww. ustaw;

) znajomos¢ miedzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego;
9) znajomos¢ metod i technik audytu wewnetrznego;

10) bardzo dobra znajomos¢ funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

11) biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym Microsoft Office (Excel, Word);

12) zdolnos¢ analitycznego i logicznego myslenia;

)
)
13) umiejetnos¢ budowania relacji i wspoétdziatania, komunikatywnosé;
)
)
)

14) umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnie oraz pod nadzorem;
15) umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu, odpornos¢ na stres;
16) dyspozycyjnosé;

Uwaga:
Osoby, ktére nie spetnig wszystkich wymogéw formalnych nie zostang dopuszczone do udziatu

w prowadzonym postepowaniu.

IV Cechy charakteru / osobowos¢:

wysoka kultura osobista, lojalno$¢, odpowiedzialnos¢, otwarto$é na innych, odporno$é na sytuacje
stresowe, nienaganna prezentacja, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow z interesantem, podzielnosc¢
uwagi, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, systematycznos¢ i doktadnos¢ w pracy,
operatywnosé, terminowos$¢ oraz umiejetnosci analityczne, umiejetnos¢ pracy w zespole, dokladnosg i

skrupulatnos¢, odpornosé na stres

V Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej, przy

ul. Stowackiego 4. Budynek nie jest przystosowany dla oséb z dysfunkcjg narzagdéw ruchu. Narzedzia
pracy — komputer i sprzet biurowy, na stanowisku pracy wystepujg obcigzenia: narzgdu wzroku

i ukladu miesniowo-szkieletowego, praca przy komputerze, czynnosci wykonywane w pozycji



siedzgcej, praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku, wymiar czasu pracy — 1/4 etatu,
zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%

VI Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej wraz z numerem telefonu w celu
powiadomienia o zakwalifikowaniu sie do postepowania rekrutacyjnego,

3. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje,

5. kopia swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

6. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

7. oSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe,

8. oswiadczenia kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskiej danych
osobowych,

9. oswiadczenie o treéci: ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb dokonania naboru pracownikéw, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)”,

10. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (o stanowisko mogg ubiegac sie
réwniez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 2i 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz.U.2024 poz. 1135),
11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$é, jesli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz.U.2024 poz. 1135);

VIl Informacje pozostate:

1. Dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny, klauzula informacyjna, kwestionariusz osobowy

i oSwiadczenia) nalezy wiasnorecznie podpisac.

2. W zatgczeniu do niniejszego ogtoszenia udostepnia sie druki obejmujgce wymagane oswiadczenia.
3. Ogtoszenie o naborze opublikowane/umieszczone jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Kuzni Raciborskie;.

4. Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne uczestniczy¢ bedg w postepowaniu kwalifikacyjnym
obejmujgcym merytoryczne sprawdzenie wiedzy niezbednej do pracy na wskazanym stanowisku oraz

rozmowe kwalifikacyjna.



5. Oferty mozna skiadaé osobiscie w sekretariacie urzedu pod adresem wskazanym wyzej lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej z zastrzezeniem, ze dokumenty uwaza sie za dostarczone w
terminie, jezeli wptynety pod ww. adres w terminie do dnia 18 sierpnia 2025 do godz. 14:00 w
zamknietych kopertach (opakowaniach) z dopiskiem na kopercie:

,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ,Samodzielne Stanowisko Audytora Wewnetrznego w
Kuzni Raciborskiej ul. Stowackiego 4, 47-420 Kuznia Raciborska w niepelnym wymiarze czasu
pracy s etatu.

6. Aplikacje, ktére nie bedg spetniaty wymogdéw formalnych oraz ktére wplyng do Urzedu po
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie ogloszona na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

8. Szczegotowe informacje mozna uzyskacé telefonicznie pod numerem 32/ 419 14 17.

Wojciech Gdesz

Burmistrz Miasta



