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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na realizację działań edukacyjnych w ramach projektu pn. „Zwiększenie efektywności energetycznej 

poprzez termomodernizację w budynkach gminnych na terenie Gminy Kuźnia Raciborska” 

1. Zamawiający 

Gmina Kuźnia Raciborska 

ul. Słowackiego 4 

47-420 Kuźnia Raciborska 

NIP: 639-10-02-778, REGON: 276258436 

2. Informacja o projekcie 

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu pn. „Zwiększenie efektywności energetycznej poprzez 

termomodernizację w budynkach gminnych na terenie Gminy Kuźnia Raciborska”, nr FESL.02.02-IZ.01-

0C1D/24, współfinansowanego ze środków Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027. 

3. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze zapytanie dotyczy zamówienia o wartości poniżej kwoty 170 000 zł netto. Do postępowania nie 

stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem 

zasad celowego, oszczędnego i przejrzystego wydatkowania środków publicznych oraz z uwzględnieniem zasad 

kwalifikowalności wydatków w projekcie. 

4. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja ogólnodostępnej kampanii edukacyjnej  

o charakterze niereklamowym i niemarketingowym, dotyczącej efektywności energetycznej oraz odnawialnych 

źródeł energii, skierowanej do mieszkańców Gminy Kuźnia Raciborska, w tym dzieci  

i młodzieży. 

Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 

• opracowanie krótkiego harmonogramu działań edukacyjnych; 

• opracowanie treści merytorycznych dotyczących efektywności energetycznej, OZE, oszczędzania energii  

i ograniczania emisji zanieczyszczeń; 

• opracowanie projektów graficznych plakatów oraz ulotek/prospektów edukacyjnych w wersji do druku  

i do publikacji elektronicznej; 

• przygotowanie materiałów do zamieszczenia na stronie internetowej oraz w mediach społecznościowych 

Zamawiającego; 

• organizację i przeprowadzenie warsztatów edukacyjnych dotyczących efektywności energetycznej i OZE 

w Bibliotece w Rudach lub w uzgodnieniu z Zamawiającym, w lokalnych szkołach; 

• przeprowadzenie warsztatów dla minimum 3 grup uczestników, przy założeniu minimum 15 osób  

w każdej grupie; 

• przygotowanie materiałów edukacyjnych dla uczestników warsztatów; 
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• udokumentowanie realizacji warsztatów, w szczególności przez listy obecności, dokumentację 

fotograficzną oraz krótkie podsumowanie przebiegu; 

• sporządzenie raportu końcowego z realizacji zamówienia; 

• przekazanie Zamawiającemu plików edytowalnych i gotowych do publikacji oraz przeniesienie autorskich 

praw majątkowych do wykonanych materiałów. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do zapytania. 

5. Wymagania informacyjno-promocyjne i dotyczące dostępności 

Wszystkie materiały i działania muszą być zgodne z zasadami informacji i promocji projektów 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, w tym z wytycznymi FE SL 2021-2027. Materiały muszą 

zawierać właściwy zestaw logotypów i oznaczeń przekazany przez Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostępność działań, w tym warsztatów edukacyjnych, dla osób ze 

szczególnymi potrzebami. Materiały powinny być przygotowane prostym językiem, z czytelną czcionką, 

odpowiednim kontrastem oraz bez przekazu dyskryminującego lub utrwalającego stereotypy. 

6. Termin realizacji 

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2026 r., chyba że Zamawiający 

wskaże inny termin w umowie. 

7. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie i potencjał do 

realizacji działań edukacyjnych, informacyjnych lub promocyjnych, w tym do przygotowania materiałów 

edukacyjnych i przeprowadzenia warsztatów/szkoleń/spotkań edukacyjnych. 

8. Kryterium oceny ofert 

Cena brutto za realizację całości zamówienia - 100%. 

9. Sposób przygotowania oferty 

Oferta powinna zostać sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 i zawierać: 

• dane wykonawcy; 

• cenę netto, VAT i cenę brutto za realizację całości zamówienia; 

• opis proponowanego sposobu realizacji zadania, w tym warsztatów edukacyjnych; 

• informację o doświadczeniu wykonawcy; 

• podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy. 

10. Termin i miejsce składania ofert 

Ofertę należy złożyć do dnia 23 lipca 2026 r. do godz. 17:00 w jednej z następujących form: 

• w formie papierowej w siedzibie Zamawiającego: ul. Słowackiego 4, 47-420 Kuźnia Raciborska; 

• w postaci elektronicznej na skrzynkę e-Doręczeń: AE:PL-51983-99660-RGWAS-19. 
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11. Informacje dodatkowe 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawców do złożenia wyjaśnień, poprawy oczywistych 

omyłek oraz unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. Zamawiający może odstąpić od wyboru oferty, 

jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę przeznaczoną na realizację zamówienia. 

12. Informacja dotycząca danych osobowych 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych) informuję, że: 

1. Administratorem danych jest Burmistrz Miasta Kuźnia Raciborska, p. Wojciech Gdesz, dane 

kontaktowe: ul. Słowackiego 4, pokój nr 5, 47-420 Kuźnia Raciborska. 

2. Inspektorem danych osobowych jest p. Sylwia Kochman, kontakt: iod@umkuznia.pl.  

3. Przetwarzanie odbywa się w celach określonych w ustawie o samorządzie gminnym,  

a podstawą przetwarzania danych osobowych są ustawy szczególne (kodeks postępowania 

administracyjnego itd.). 

4. Okres przechowywania Państwa danych został określony w przepisach prawa dot. archiwizacji 

dokumentów. 

5. Dostęp do państwa danych posiadają upoważnieni pracownicy urzędu. 

6. Realizacja praw podmiotowych (dostępu do danych osobowych, ich poprawiania, itd.) wynika  

z RODO oraz ustaw odrębnych. 

7. Podmiotom danych przysługuje prawo skargi do organu nadzorczego (PUODO). 

8. Przekazanie danych osobowych w zakresie w/w jest obowiązkowe i wynika  

z przepisów obowiązującego prawa. Konsekwencje niepodania danych wynikają  

z ustaw odrębnych. 

 

13. Załączniki 

• Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) 

 

 

 

 

 

Kuźnia Raciborska, dn. 15.07.2026 r.   Zastępca Burmistrza 

........................................ 

(miejscowość i data) 

........................................ 

         Zatwierdził: 
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